
Comportement attendu lors d’une 
visioconférence 
 

Réglages et ponctualité 
1. Je suis à l’heure pour la visioconférence avec la caméra allumée et le micro coupé 

(mute). 
2. Je n’utilise pas d’arrière-plan ou je peux flouter l’arrière-plan de ma pièce. 
3. Je suis face à la caméra, mon visage étant visible par les autres membres de la 

réunion. 
4. Je quitte la visioconférence seulement après autorisation de mon professeur. 

 

Comportements et participation 
1. Je suis prêt(e) à travailler dans un endroit calme sans distractions extérieures (mon 

ordinateur est chargé, mon téléphone est rangé). 
2. Suivre le cours est l’unique activité que je fais durant la visioconférence. 
3. Je préviens mon professeur en cas de problème de connexion. 

4. Lorsque je souhaite participer, je lève la main.  
5. Je garde mon micro coupé quand je ne souhaite pas parler. 

 
 

Comportement attendu dans 
"Conversation", le tchat de TEAMS 
 

Conversation avec mes professeurs 
 

1. Je peux utiliser conversation de TEAMS, pour poser des questions à mes professeurs, 
liées à mes cours, et uniquement à cela.  

2. Je réfléchis avant de poser un trop grand nombre de questions aux professeurs, et 
j'évite de les solliciter démesurément.  

3. Les échanges et messages avec mes professeurs, doivent rester polis et respectueux. 
4. Je fais attention à mon niveau de langue dans mes messages. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Conversation avec les autres élèves 
 

1. J'utilise Conversation de TEAMS uniquement dans le cadre scolaire, pour échanger 
sur le travail, uniquement avec mes camarades de classe, ou avec lesquels j'ai des 
projets communs. 

2. Le Tchat conversation de TEAMS n'est pas une messagerie privée et les règles de 
respect d'autrui s'y appliquent. 

 
 

Je reconnais avoir pris connaissance de ces règles d'usage, et je m'engage à les respecter. 
Mes responsables légaux et moi-même sommes informés qu'en cas de manquement à ces 

règles d'usage, voire d'utilisation malveillante de ces outils envers un camarade ou un 
professeur, l'Institut Florimont se réserve le droit d'obtenir une copie des échanges publiés 
dans TEAMS. 

 
 
 

Nom et Prénom de l'élève Signature 
Précédé de la mention “lu et approuvé” 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

Sans accord et signatures des responsables légaux et de l’élève pour ces règles d’usage, 
l'option Conversation de Teams ne sera pas activé. 

 


